ДОЛЖНОСТНАЯИНСТРУКЦИЯ
лаборантов (медицинских сестер,фельдшеров)
и медицинских регистраторов отделов сложных экспертиз,
судебно-медицинской экспертизы трупов, живых лиц,
организационно-методического отдела (отделения,кабинета/;,
районных,межрайонных и городских отделении областного бюро
судебно-медицинской экспертизы.
I.
Общие положения.
'    1. На должность лаборанта вышеперечисленных отделов и отделений областного бюро судебно-медицинской экспертизы принимаются граждане Российской Федерации имеющие среднее медицинское образование по специальности "Фельдшер-лаборант" и соответствующий сертификат специалиста. 
На должность медицинского регистратора принимаются граждане Российской
Федерации, имеющие среднее образование :
1.2.прием на работу и увольнение с работы производит начальник областного
бюро судебно-медицинской экспертизы;
1.3. лаборанты и медицинские регистраторы вышеназванных подразделений бюро
подчиняется соответственно заведующим отделами и отделениями ;
1.4. в своей работе лаборанты и медицинские регистраторы,вышеперечисленных
отделов и отделений бюpo, руководствуется настоящей должностной инструкцией, а
также указаниями и распоряжениями заведующего соответствующего отдела и отделения, врачам судебно-медицинских экспертов и старших лаборантов;
1.5. лаборанты и медицинские регистраторы названных подразделений бюро несут
ответственность в соответствии с действующим законодательством.
II.
Должностные обязанности.
Лаборанты и медицинские регистраторы вышеуказанных подразделений бюро :
2.1. Обязаны ;
2 1 1. В течение рабочего времени находиться на рабочем месте, обеспечивая :                         а) оказывать техническую помощь врачу судебно-медицинскому эксперту во время производства им судебно-медицинской экспертизы трупа или живого лица в том числе: подготовку рабочих мест своего и врача, помещений и специальной одежды, необходимой
 посуда и инструментария, производство во время экспертизы записей или печатание текста заключений эксперта (Актов) под диктовку врача судебно-медицинского экспер​та ; оформление необходимых направления в лабораторные подразделения бюро или в лечебно-профилактические учреждения (по указанию врача).
Регистрировать изъятые при экспертизе объекты, ценности, одежду и т.п. .контро​лировать их сохранность ; производить укупорку объектов, снабжение посуды и тары с объектами пояснительными надписями ; осуществлять контроль за доставкой объектов по назначению ; получение результатов проведенных лабораторных или клинических иссле​дований (обследований) ; передать эти сведения врачу для ознакомления и внести (оформить) их в заключение эксперта (Акт);
б)
осуществлять контроль за надлежащей подготовкой одежды к хранению (сушка,
упаковка) и хранением ее ;
в)
проводить контроль за надлежащим туалетом и выдачей трупов, хранением их;
г)
обеспечение инфекционной безопасности в подразделении и на рабочих местах;
д)
своевременное и правильное ведение утвержденных форм медицинской учетной,
отчетной и рабочей документации с заполнением всех ее пунктов и граф ;
б) контролировать своевременность регистрации в органах ЗАГСа случаев смерти безродных и неизвестных лиц ;
ё) формировать архив законченных Заключений эксперта (Актов),аккуратно под​шивая их вторые экземпляры в порядке нумерации все печатные листы и относящиеся к экспертизе (исследованию, обследованию) документы, составляя опись по каждой папке своевременно передавать копии "Заключений эксперта" (Актов...) в архив областного бюро ;
ж)
под контролем врача судебно-медицинского эксперта оформлять и отправлять
запросы на необходимые документы .направления в лаборатории и на консультации к
специалистам ;
з)
по окончанию экспертизы (исследования, обследования) передать документы к;
высылку в канцелярию бюро или же немедленно уведомить лицо, назначившее экспертизу.
о возможности получения "Заключения эксперта" (Акта ...) при наличии возможности
го распоряжению заведующего отделом (отделением) отправить оконченные документы
почтой ; составлять опись отправлений почтой корреспонденции для представления ее
в бухгалтерию ;
и) соблюдать правила внутреннего распорядка и техники безопасности ;
к) строго выполнять обязанности предусмотренные настоящей инструкцией и распределением обязанностей в конкретном подразделении бюро ;
л) оказывать помощь заведующему соответствующим отделам или отделением в составлении месячных, квартальных и годовых отчетов ;
м) соблюдать правила техники безопасности, противопожарной безопасности, правила внутреннего распорядка и требования настоящей инструкции ;
н) сохранять в тайне данные следствия и сведения полученные при выполнении своих служебных обязанностей.
2.2. Имеет право :
2.2.1. получать информацию для четкого выполнения своих профессиональных
обязанностей, вознаграждения за выполненный объем   работы и поощрений за добросовестный труд ;
2.2.2. вносить предложения по совершенствованию работы лаборанта, медицинской сестры, фельдшера, медицинского регистратора и организации работы средних медицинских работников в бюро ;
2.2.3. требовать от старшего лаборанта, заведующего соответствующим отделом или отделением обеспечения рабочего места оборудованием, оснащением, инструментарием и т.п. .необходимыми для качественного выполнения своих функциональных обязанностей
2.2.4. повышать свою квалификацию в установленном порядке,проходить сертификацию .аттестацию (переаттестацию) с присвоением соответствующей квалификационной
категорией ;
2.3. несет ответственность :
2.3.1. невыполнение положений правил внутреннего трудового распорядка и настоящей должностной инструкции, служебных распоряжений руководства бюро или соответствующего подразделения его,врачей судебно-медицинских экспертов подразделения,старшего лаборанта его.
2.3.2. нарушение противоэпидемического режима,правил техники безопасности и
противопожарной безопасности ;
2.3.3. разглашение данных, полученных при выполнении своих служебных обязанностей.
111 . Лаборанты и медицинские регистраторы должны :
3.1.
знать :
а) правила внутреннего трудового   распорядка,настоящую должностную инструк​цию, приказы, инструкции .методические указания и методические рекомендации в объеме необходимом для выполнения своих должностных обязанностей ;
3.2.
уметь :
а)
оказать техническую помощь врачу судебно-медицинскому эксперту при выполнении им судебно-медицинских экспертиз и других видов работы;
б)
оформить документы .ведущиеся в соответствующем подразделении бюро.
1У. Квалификационные требования .
Лаборантом (медицинской сестрой,фельдшером) вышеперечисленных подразделений бюро судебно-медицинской экспертизы может работать гражданин Российской Федерации имеющий среднее медицинское образование и сертификат по специальности "сестринское дело".
Медицинским регистратором вышеперечисленных подразделений бюро может работать гражданин Российской Федерации,имеющий среднее образование.
