«У Т В Е Р Ж Д А Ю»

Директор ФГУ «РЦСМЭ Росздрава»

_____________________Клевно В.А.

«    15    »  февраля     2007 г.

ПЛАН ПОДГОТОВКИ ИТОГОВОЙ НАУЧНО-ПРАКТИЧЕСКОЙ КОНФЕРЕНЦИИ РЦСМЭ «Медико-криминалистическая идентификация личности и орудий травмы», посвященной 75-летию отдела судебно-медицинской идентификации личности и памяти

профессора Ю.М. КУБИЦКОГО
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	1. Создание Оргкомитета конференции; определение порядка, сроков и места проведения конференции; утверждение Секретариата и Плана подготовки конференции. 
	январь- февраль 2007 г.
	Клевно В.А.

	2. Подготовка и рассылка приглашений на участие в Конференции и уведомлений участникам Конференции; разработка программы Конференции и представление ее на утверждение Оргкомитета; получение и обработка материалов.
	февраль - март 2007 г.
	Звягин В.Н., Панфиленко О.А.

	3. Ведение учета и регистрации участников Конференции; изготовление сертификатов участника, материалов, ид-карточек, указателей; подготовка помещений для проведения заседаний и обеспечение техническими средствами; рассылка материалов Конференции участникам.
	апрель - октябрь 2007 г.
	Звягин В.Н.,

Володин А.П.

	4. Подготовка макета сборника материалов Конференции; его редактирование и передача в типографию.
	апрель-сентябрь 2007 г.
	Клевно В.А.,

Звягин В.Н.,

Богомолова И.Н.

	5. Утверждение Программы Конференции.
	сентябрь 2007 г.
	Клевно В.А.

	6. Изготовление информационных материалов: программа, приглашения, беджи и т.д.
	сентябрь 2007 г.
	Звягин В.Н.,

Хузин Т.Г.

	7. Подготовка программы Выставки; размещение стенда РЦСМЭ, БСМЭ Москвы и Московской области.
	октябрь 2007 г.
	Ривенсон М.С.

Жаров В.В.

Лисянский Б.М.

	8. Организация работы по привлечению производителей оборудования для подразделений судебно-медицинской экспертизы и криминалистики с целью расширения выставочной экспозиции в рамках конференции
	февраль- сентябрь
	Хузин Т.Г.

Лисянский Б.М.

	9. Регистрация участников и гостей Конференции; подготовка помещений для пленарных заседаний; 
	октябрь 2007 г.
	Володин А.П., 

Хузин Т.Г.

	10. Размещение иногородних участников в гостинице; организация обеда участников и их прохода в здание; организация фуршета; приобретение расходных материалов.
	
	Володин А.П.

Хузин Т.Г.

	11. Проведение Конференции; организация фотосъемки; изготовление фотографий.
	октябрь 2007 г.
	Клевно В.А., Звягин В.Н.

	12. Рассылка материалов Конференции.
	ноябрь 2007 г.
	Исмаилова Л.И.


СРОКИ И МЕСТО ПРОВЕДЕНИЯ КОНФЕРЕНЦИИ:

Сроки проведения Конференции – 31 октября – 1 ноября 2007 г.

Место проведения Конференции – ВВЦ, Павильон 69, малый конференц-зал.

КЛЮЧЕВЫЕ ДАТЫ:

До 01 апреля 2007 г. – заявки и доклады в адрес Оргкомитета от участников;

До 01 мая 2007 г. – отбор участников Конференции Оргкомитетом;

До 01 июня 2007 г. – уведомление об участии в Конференции от Оргкомитета;

До 01 сентября 2007 г. – подтверждение об участии в Конференции от участников.

Заведующий отделом судебно-медицинской 

идентификации личности ФГУ «РЦСМЭ Росздрава»,

доктор медицинских наук, профессор





В.Н. Звягин

